             外国证券类机构驻华代表机构

地址变更备案书

	代表机构名称
	

	首席代表姓名
	

	备案办理人或委托办理人姓名
	
	联系电话
	

	备案书提交方式
	□自行报送       □ 邮寄       □ 其他  

	提交备案书日期
	

	地址变更后取得新工商登记证日期     
	

	地址变更是否经母公司批准
	□ 是        

□ 否 
	工作人员人数
	

	原办公场所
	□ 已停止使用   □ 尚未停止使用

	
	地址
	

	新办公场所
	□ 已启用       □ 尚未启用

	
	地址
	

	
	邮政编码
	

	
	联系人
	

	
	联系电话
	座机：             

	
	
	手机：

	
	联系传真
	

	提供附件清单

（在方框里打“√”）
	地址变更登记后的工商登记证复印件

母公司关于代表机构地址变更的相关批准文件

房屋租赁合同复印件

已注明各区域用途的新办公场所平面图复印件

新办公场所空置部分用途说明（新办公场所有空置部分时提供）

其他文件内容＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿



	本人作为___________________公司________代表处首席代表，就我公司________代表处地址变更相关事宜，作出如下承诺：

一、本人确认所提交的《地址变更备案书》及附件内容真实、准确、完整，复印件与原件一致，中文译文与原件内容一致，无任何虚假记载、误导性陈述或重大遗漏。

二、本人承诺，将确保代表处办公场所的独立性，不将代表处办公场所用于会导致代表处取得收入的经营性活动或无偿借给其他机构使用。

如本人上述声明存在虚假陈述或发生违背上述承诺事项的行为，本人及本代表处愿意承担相应法律责任。

首席代表（签字）：

代表机构（盖章）：                        



	注：1、“地址”栏应填写详细地址，如“××市××区××路（街）××号××房间”。

2、若代表机构无法提供母公司批准变更地址的相关文件，可由母公司在备案书上加盖公章代替。

3、代表机构提交的备案书及复印件应当使用A4纸。 

4、代表机构提交的备案材料应当使用简体中文。如境外证券类机构出具的文件使用外文的，应当附有与原文内容一致的中文译本。

5、填写备案书应字迹工整，不得涂改，手写时应使用蓝黑或黑色墨水。


